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REGISTRO DEGLI ACCESSI 

DEGLI ESTERNI 
SCUOLA PRIMARIA
PLESSO DI RAIANO

Anno Scolastico 2026/2027

	DATA
	ORA INGRESSO
	COGNOME E NOME VISITATORE
	FIRMA
	MOTIVO DELLA VISITA
	ORA USCITA
	FIRMA



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


INTRODUZIONE ED USO DEL REGISTRO
L’identificazione dei soggetti estranei alla scuola che, a vario titolo, vi accedono (fornitori, manutentori, specialisti, genitori etc.) è uno degli standard di sicurezza che rientra appieno negli “obblighi di vigilanza” degli alunni; ed è il primo obiettivo di questo registro. 

Un secondo obiettivo, che il servizio di prevenzione e protezione si pone implementando l’uso di questo registro, è connesso alla necessità di conoscere in caso di emergenza che comporti l’evacuazione dell’edificio CHI e QUANTE SONO le persone ospitate in ogni momento che non sarebbero altrimenti identificabili poiché non fanno parte né del personale scolastico né della scolaresca. 

Il REGISTRO DEGLI ACCESSI DEGLI ESTERNI è indispensabile che sia collocato in posizione prossima al portone di accesso all’edificio e compilato dal personale collaboratore che normalmente si occupa dell’apertura/chiusura dello stesso. 

La compilazione dovrà seguire queste semplici regole: 
DATA: Scrivere la data in cui avviene l’accesso;
ORA DI INGRESSO: Scrivere l’ora in cui avviene l’accesso; 
COGNOME e NOME: Scrivere il cognome e il nome della persona che accede al plesso scolastico; 
FIRMA: Richiedere alla persona che accede al plesso di firmare al momento della compilazione delle prime colonne del registro; 
MOTIVAZIONE: Specificare il motivo dell’accesso (p.es. manutenzione caldaia, sopralluogo infiltrazione al primo piano, colloquio con insegnante etc.);
ORA USCITA: Scrivere l’ora in cui avviene l’uscita; 
FIRMA: Richiedere alla persona che esce di firmare al momento della compilazione delle ultime colonne del registro. 

SI RAMMENTA CHE, SE SI DOVESSERO PRESENTARE DUE O PIU’ PERSONE DI UNA STESSA AZIENDA O ENTE (P.ES. DUE GEOMETRI DEL COMUNE, DUE TECNICI DEL LABORATORIO DI INFORMATICA ETC.) IL PERSONALE COLLABORATORE E’ TENUTO A COMPILARE UNA RIGA DEL REGISTRO PER CIASCUNA PERSONA.

